EK-1-EMM
A-) TARIMSAL MEKANİZASYON VE BİLGİSAYAR KULLANIMI KONULARINDAKİ HİZMETİÇİ EĞİTİM TALEPLERİNİN HAZIRLANMASI VE UYGULANMASINA İLİŞKİN EĞİTİM MERKEZİ MÜDÜRLÜKLERİNE YÖNELİK TALİMAT:

1-a) Tarımsal Mekanizasyon ve Bilgisayar Kullanımı konularındaki hizmetiçi eğitim kursları EK-2 formunda                       (Genel Müdürlüğümüzün 17.08.2010 tarih, B.12.0.TDG.0.15.01.04-5797-6669 sayı ve 2010/10 nolu Genelgemiz ekinde bulunan EK-2 formlarında)  belirtilen; Eğitim Merkezi Müdürlüklerinde, kurs konu başlıklarında, tarihlerinde ve sürelerinde düzenlenecektir. 

 b) Eğitim Merkezlerinde düzenlenecek kurslarda standart olarak aynı program uygulanacağından; Bir Eğitim Merkezinde Düzenlenen Bir Konudaki Hizmetiçi Eğitim Kursuna Katılan Personel Aynı Konudaki Hizmetiçi Eğitim Kursuna Başka Bir Eğitim Merkezinde Düzenlense Bile, İl Müdürlüklerince İkinci Defa aynı kursa Gönderilmeyecektir. 

c-) Yukarıdaki b maddesinde açıklanan durumdaki teknik elemanlar tespit edildiğinde,  bu elemanlara ait bilgiler(adı-soyadı-görev yaptığı il-ilçe) Eğitim  Merkezi Müdürlüklerince, Genel Müdürlüğümüze bildirilecektir. 

d-) İl Müdürlüklerince, EM Müdürlüğünüze Bildirilen Katılım Taleplerinin Karşılanmasında;  “................İli ....................Yılı Tarımsal Mekanizasyon ve Bilgisayar Kullanımı Konularında Yapılacak Hizmetiçi Eğitim Kurs Talepleri İcmal Formu  Ek-4”  lerde,  Çiftçi Kurslarında Öğretici-Eğitici Olarak Görev Alıp-Almadığı Açıklamasının Yer Aldığı Sütün Başlığında; Görev Almaktadır, Görev Alacaktır Sütununda Artı veya Çarpı İşareti Olan Teknik Elemanların Taleplerinin Karşılanmasına Öncelik Verilecektir.
e-) 10.06.2010 tarih ve B.12.0.TDG.0.15.01.06-4286 sayılı yazımız gereği, EMM Müdürlüğünüzce TEDGEM e gönderilen kursların başlama ve bitiş tarihleri değiştirilmeyecektir.    
-Çünkü bu tarihler daha önce, Genel Müdürlüğümüzün 17.08.2010 tarih, B.12.0.TDG.0.15.01.04-5797-6669 sayı ve 2010/10 nolu Genelgesi ekinde İl Müdürlüklerine ve Personel Genel Müdürlüğüne bildirilmiştir. 

-İllerden kurslara katılacak teknik elemanlar, kurslara katılım için kendilerine uygun olan tarihleri tercih ettiler. Bu nedenle,  kendilerine duyurulan ( 2010/10 nolu genelge ile), kursların başlama ve bitiş tarihleri değiştirilirse o zaman daha önceki tarihleri dikkate alarak katılım talebinde bulunan teknik eleman/elemanlar, yeni tarihlerdeki kursa katılamayacaklarından, bu durumda kurslara yeterli katılım sağlanamayacaktır. 

f-) Eğer bir konudaki kursa çok fazla katılım talebi var ise kurs konusu başına, yeni belirlenecek (başlama ve bitiş) tarihlerde yapılmak üzere  kurs sayısı  en fazla üçe kadar artırılabilir. 
Program dışı olarak belirlenebilecek bu yeni kurs tarihlerinde yapılacak kurslara katılacak elemanların seçiminde, yine İllerde açılacak çiftçi kurslarında öğretici-eğitici olarak/ görev alan/görev alacak/görevlendirilecek teknik elemanlara öncelik verilecektir.      

g-) Hizmetiçi eğitim kurslarında; 25-29 Ocak 2010 tarihinde Adana-PEM de yapılan çalışmada hazırlanan ortak eğitim programları uygulanacaktır.Söz konusu ortak eğitim programları 01.12.2010 tarihinde e-posta ile EM Müdürlüğünüze gönderilmiştir.    

2-) Programlanan eğitimlere nitelikleri belirtilen ilgili personelin mutlak surette iştiraki sağlanacak ve programların iptali veya ertelenmemesi için İl Müdürlüklerince gerekli önlemler zamanında alınacaktır.Çağrı yapıldığı halde kursa eleman göndermeyen İl Müdürlükleri Eğitim Merkezlerince Bakanlığa, dönem raporları ile birlikte bildirilecektir.
3-) Bakanlığımızca, Kabahatler Kanunu’ nun Biçerdöver Kontrollerine Uygulanması ve Biçerdöver Kontrollerinin Yetkili Kontrolörlerce yapılmasının sağlanması için Hububat ile birlikte 1. ve 2. ürün olarak ekilen ve hasadı biçerdöverle yapılan Ayçiçeği, Mısır, Soya ve diğer ürünlerde de kontrol yapılacağından hasatta meydana gelen kayıpların önlenmesi amacıyla; İl Müdürlüklerince talep edilmesi halinde, Eğitim Merkezlerince, Genel Müdürlüğümüzden uygun görüş alınarak, hasat dönemi öncesi program dışı olarak “Biçerdöver Kontrolörleri Yetiştirme” kursları açılabilecektir.  

4-) Eğitim Merkezlerince; her kursun sonunda kursun daha etkin ve verimli yapılmasını engelleyen koşulların tespit edileceği bir değerlendirme yapılacak ve kursiyere bir belge verilecektir. Ayrıca kursa katılan elemanların devam/devamsızlık durumları ilgili Bakanlık İl Müdürlüğüne bildirilecektir. 
a-) Teşkilatlanma ve Destekleme Genel Müdürlüğünün 19.03.2010 tarih ve B.12.0.TDG.0.16.01.774.99/21 sayılı Olurları gereği  “tarımsal mekanizasyon” ve “bilgisayar kullanımı” konularındaki Hizmetiçi eğitim kurslarının sonunda yazılı sınav yapılmayacaktır.

b-) Ancak yine aynı Olur gereği “eğiticilerin eğitimi” ve “öğretici yetiştirme” amacıyla yapılan kursların sonunda yazılı sınav yapılacaktır. Bu kapsama giren ve 2011 yılı Hizmetiçi eğitim programına alınan “Sunu Hazırlama ve Ders Anlatım Teknikleri İle Eğitim Araçları Kursu” nun sonunda Eğitim Merkezi Müdürlükleri yazılı ve uygulama sınavı yapacaklardır.   

-Eğitici-öğretici yetiştirme kurslarına katılarak başarılı olan teknik elemanların adına düzenlenecek sertifika “tarımsal yayım ve danışmanlık eğitimlerine katılan personel adına düzenlenen sertifika” ile aynı formatta olacak, bu sertifikaya fotoğraf yapıştırılacak ve bu sertifikalar Genel Müdürlük Makamınca onaylanacaktır.    

-Zirai Üretim İşletmesi Ve Eğitim Merkezi Müdürlükleri Görev ve Çalışma Yönergesi nin Belge ve sertifika bölümünde; 27 . Maddesinde; 

-(1) Kursiyerlere, aldıkları eğitime karşılık, kuruluşun vereceği her türlü belge ve sertifika, Bakanlıkça belirlenen standartlar çerçevesinde hazırlanır. 

-(2) Alınan eğitimin sonunda eğitim görevlilerince hazırlanarak bir sınav yapılır. 60 ve üstü puan alanlara kurs bitirme sertifikası (Ek-1), 60 puandan az alanlara kurs katılım belgesi (Ek-2) verilir. Açıklaması yer almaktadır. 

5-) a-) Eğitim Merkezleri, hizmetiçi eğitimleri ile ilgili faaliyetlerinin sonuçlarını 3’ er aylık dönemler halinde,                  EK- 4-1-EMM formu ile  aşağıda gösterilen tarihlerde Bakanlıkta bulunduracaklardır.   

	   Dönem
	Dönem  Tarihleri
	Raporun Bakanlıkta

Dönem                                Bulundurulması Gereken Tarih
	Açıklamalar

	1-
	1 Ocak-31 Mart
	10 Nisan
	

	2-
	1 Nisan- 30 Haziran
	10 Temmuz
	

	3-
	1 Temmuz-30 Eylül
	10 Ekim
	

	4-
	1 Ekim- 31 Aralık
	10 Ocak
	


b-) Genel Müdürlüğümüzün (Genel Müdürlüğümüz Eğitim ve Elsanatları Dairesi Başkanlığının iş akışını etkilememesi amacıyla) 30.04.2010 tarih ve B.12.0.TDG.0.16.01.00/728 sayılı yazısı istenen sonuç raporları, Eğitim Merkezi Müdürlüklerince aynı şekilde gönderilmeye devam edilecektir.   

6-) Bakanlık İl Müdürlükleri talep ettikleri kursa programlanan tarihler arasında eleman gönderemeyeceklerse, (Programa alınan hizmetiçi eğitim kursunun yeterli katılım olmaması nedeniyle ertelenmesine ve iptal edilmesine meydan vermemek, gereksiz harcamaların  yapılmaması ve kıt kaynakların verimli kullanılması açısından) bunu en geç 15 gün önceden kursun yapılacağı Eğitim Merkezine Faks yazı veya Telefonla  bildireceklerdir.         

7-) Bakanlık İl Müdürlükleri ve İl Müdürlüklerine Bağlı Kuruluş Müdürlüklerince Tarımsal Mekanizasyon ve Bilgisayar Kullanımı konularındaki hizmetiçi eğitim kurslarına program dışında eleman katılımı taleplerini kursun yapılacağı Eğitim Merkezi Müdürlüğüne kursun başlama tarihinden en geç 15 gün önceden faks yazı veya telefonla bildirebileceklerdir. Bu program dışı kurs talepleri Eğitim Merkezinin “imkanları elverdiği ölçüde” karşılanabilecektir. 

8-) Eğitim Merkezi Müdürlüklerince Web Tasarımı-Veri Tabanı Hazırlama-Bilgisayarda Resim İşleme ve Canlandırma Tekniği-Bilgisayar Teknolojisinin Tarım Makinelerinde Kullanımı kursuna katılması talep edilen teknik elemanların en az “Bilgisayar Kullanımı-1” veya “Bilgisayar Kullanımı Temel Eğitimi” kursuna katılmış olması şartı aranacak, İl Müdürlüklerince “Bilgisayar Kullanımı-1” veya “Bilgisayar Kullanımı Temel Eğitimi”  kursuna katılmamış personel için Web Tasarımı-Veri Tabanı Hazırlama-Bilgisayarda Resim İşleme ve Canlandırma Tekniği-Bilgisayar Teknolojisinin Tarım Makinelerinde Kullanımı kursuna katılım talebinde bulunulmayacaktır. 

9-) a-) Eğitim Merkezi Müdürlükleri 2011 yılı Hizmetiçi eğitim programlarına katılacak teknik elemanlarla ilgili olarak; TEDGEM’ e ekteki, 
1-) 2011 YILI İLLER ÜZERİNDEN HİZMETİÇİ EĞİTİM PROGRAMI - EK-3-EMM FORMLARI ile,

2-) KURSA KATILACAK TEKNİK ELEMANLARIN AYRINTILI LİSTESİ EK-4-3-EMM formları gönderilecektir.

-Bu formlar; word dosyası şeklinde hazırlanarak en geç 10 Aralık 2010 tarihinde TEDGEM de bulundurulacak şekilde, e-posta ve posta ile  gönderilecektir.  
b-) EMM Müdürlükleri, yukarıda belirtilen formları; 2011 yılı Hizmetiçi eğitim programlarının uygulanmasına ilişkin _Genel Müdürlük(TEDGEM) Onayından önce kendi WEB sitelerinde KESİNLİKLE YAYINLAMAYACAKLARDIR.  

c-) Eğer bir konudaki kursa çok fazla katılım talebi olduğundan dolayı yeni tarihlerde yapılmak üzere, programa kurs eklenecek ise bu ve benzeri durumun gerekçesi-gerekçeleri,  TEDGEM e gönderilecek üst yazıda  ayrıntılı olarak açıklanması gerekmektedir. 

10-) İl Müdürlükleri, Eğitim Merkezi Müdürlüklerinin WEB sitelerinde ve Genel Müdürlüğümüz http://www.tedgem.gov.tr/duyurular.asp adresinde yayınlanacak, ayrıntılı kursa katılım program listesinde adı-soyadı yer alan teknik elemanlarının, belirtilen tarihlerdeki kursa katılımlarını sağlayacaklardır.

11-) Tarımsal Mekanizasyon ve Bilgisayar Kullanımı konularındaki Hizmetiçi Eğitimler; bir yıl önceden yoğun emek ve büyük masraf harcanarak programlanıp uygulamaya konulacak olup; programlanan bu kurslara Bakanlık İl Müdürlüklerinden katılacak teknik elemanlara kursa çağrı yazıları Hizmetiçi Eğitimin yapılacağı Eğitim Merkezi Müdürlüğünce, kursun başlama tarihinden en az 30 gün önceden gönderilecektir.Bakanlık İl Müdürlükleri; Eğitim Merkezi Müdürlüklerince, gönderilen kursa çağrı yazıları kendilerine ulaşır ulaşmaz, programlanan kursa, belirtilen tarihlerde Ek-4-3-EMM de adı-soyadı yer alan teknik elemanın kursa katılımını sağlayacaklardır.                                                                                    
12-) Bakanlık İl ve İlçe müdürlüklerimiz ile İl Müdürlüklerimize Bağlı Kuruluş Müdürlüklerimizde görev yapan elemanlardan talep edilen ve programa alınanlardan kursa geçerli nedenlerle (sağlık,başka bir görevle görevlendirilme v.s)  kursa katılamayacak olanların yerine İl Müdürlükleri o anda şartları uygun olan teknik elemanları görevlendirebileceklerdir.   

13-) İl/İlçe Müdürlüklerinde TARGEL projesi kapsamında köy merkezlerinde görev yapan Mühendis ve Veteriner Hekimlerin Tarımsal Mekanizasyon ve Bilgisayar Kullanımı konularındaki hizmetçi eğitim kurs talepleri bu kapsamda değerlendirilecektir. 

14-) Bakanlığımız Personel Genel Müdürlüğünce yayınlanan “2011 Yılı Hizmetiçi Eğitim Program Kitapçığı” nda  yer alan kurslar, Eğitim Merkezi Müdürlüğünüzce, Genel Müdürlüğümüze gönderilecek (EK- 4-1-EMM) sonuç raporlarında “programlı kurslar” olarak gösterilecek, buna ilaveten “2011 Yılı Hizmetiçi Eğitim Program Kitapçığı” nda  yer almayan kurslar, Eğitim Merkezi Müdürlüğünüzce, Genel Müdürlüğümüze gönderilecek (EK- 4-1-EMM) sonuç raporlarında “program dışı kurslar” olarak gösterilecektir.

15-) Eğitim Merkezi Müdürlükleri, Genel Müdürlüğümüzün  17.08.2010 tarih, B.12.0.TDG.0.15.01.04-5797-6669 sayı ve 2010/10 nolu Genelgesi  ekinde yer alan kurslara, İl Müdürlüklerince yoğun katılım talebi olması durumunda, yedek kursiyer listesi hazırlayacaklar, programlanan kurslara herhangi bir nedenle asil listedeki kursiyerlerin katılmaması durumunda, yedek listede yer alan kursiyerler kursa çağrılacaktır. İl Müdürlükleri ise asıl listede yer alan elemanlarını herhangi bir nedenle programlanan kursa gönderemeyeceklerse bu durumda yedek listede yer alan elamanlarının kursa katılımını sağlayacaklardır.   

16-) Bakanlığımız 2011 yılı Hizmetiçi eğitim programı kapsamında, Genel Müdürlüğümüzce yapılması planlanan Tarım Makineleri ve Bilgisayar Kullanımı konularındaki Hizmetiçi eğitim kurslarına  10 teknik elemandan az katılım talebi olursa, bu kursların daha açılmadan iptal edilmesi ve bu durumun faks yazı ile Genel Müdürlüğümüze bildirilmesi gerekmektedir.  

17-) Tarım Makineleri ve Bilgisayar Kullanımı konularındaki Hizmetiçi eğitim kurslarının açılma aşamasında ise kurslara 7 teknik elemandan az katılım olacağının anlaşılması (tespit edilmesi) durumunda da  bu kursların iptal edilmesi ve bu durumun Eğitim Merkezi Müdürlüklerince faks yazı ile Genel Müdürlüğümüze bildirilmesi gerekmektedir. Ayrıca, iptal edilen Hizmetiçi eğitim kursuna eleman gönderecek İl Müdürlüklerine ise kursun iptal edildiğine(ilgili teknik elemanın söz konusu kursa gönderilmemesine) dair yazı Eğitim Merkezi Müdürlüğünce faks ile gönderilmesi, sürenin kısa olduğu durumlarda ise ayrıca telefonla bildirilmesi gerekmektedir.  

19- Tarım makineleri konularındaki Hizmetiçi eğitim kurslarında etkinliği ve verimliliği artırmak için;

a-Üniversite, özel sektör ve araştırma enstitüleri ile işbirliğinin artırılması için çalışmalar yapılması, 

b-Mevcut eğiticilerin tarım makineleri teknolojilerinde meydana gelen değişikliklerden haberdar olmaları için bilgi tazeleme eğitimleri ile yeni eğiticilerin yetiştirilmesi için “eğiticilerin eğitimi” konulu Hizmetiçi eğitim kursları düzenlenmesi yönünde çalışma yapılması, 

-Bu kapsamda yapılacak kursların giderlerinin hizmet alımı yöntemiyle, genel bütçeden karşılanması,  

-Ayrıca; Bakanlığımız “Döner Sermaye İşletmeleri Uygulama Yönetmeliği” nin Faaliyet alanları başlığı altındaki  5 inci maddesinde, Döner Sermaye İşletmelerinin faaliyet alanları; a) Öğretim, eğitim, yayım ve yayın yapmak, şeklinde açıklama yer almaktadır. Buna göre Eğitim Merkezi Müdürlükleri eğitim giderlerini, bir yıl önceden “Döner Sermaye Komisyon Kararı” almak suretiyle ile yapılacak eğitim, yayım ve yayın faaliyet giderlerini döner sermaye gelirlerinden karşılayabilirler. 
20-) Hizmetiçi eğitim programının uygulanmasına yönelik Genel Müdürlük Olur’ u Eğitim Merkezi Müdürlüklerine ulaşmadan, EM Müdürlüklerince illere kursa/kurslara katılım çağrı yazıları gönderilmeyecektir. Ve yine; Genel Müdürlük Olur’ u ve Hizmetiçi eğitim kurslarına katılacak teknik elemanların listesi (KURSA KATILACAK TEKNİK ELEMANLARIN AYRINTILI LİSTESİ) EK-4-3-EMM formları Genel Müdürlüğün Web sitesinde yayınlanana kadar, EM Müdürlüklerince illere kursa/kurslara katılım çağrı yazıları gönderilmeyecektir 
B-) PROGRAM DIŞI OLARAK TALEP EDİLEN HİZMETİÇİ EĞİTİM KURSLARINA KATILIM TALEPLERİNİN KARŞILANMASI:

1-) İl Müdürlükleri/ Bağlı kuruluş Müdürlükleri, ancak personelin hizmetiçi eğitim kursuna katılmasında zaruriyet görülen durumlarda kursa, program dışı olarak katılım talebinde bulunabilecekler ve, 

-İl Müdürlüklerince, Tarımsal Mekanizasyon ve Bilgisayar Kullanımı konularında hizmetiçi eğitim kursuna gönderilecek personelin seçiminde;  Çiftçi kurslarında Öğretici-eğitici olarak görev alan/görevlendirilecek ve çiftçi eğitim-yayım faaliyetlerinde görevlendirilen-görevlendirilecek teknik personel ile öğretici-eğitici belgesi bulunan teknik personelin, Hizmetiçi eğitim kurslarına katılım taleplerinin karşılanmasında öncelik verilmesine önemle dikkat edilecektir.   
2-) İl Müdürlükleri/ Bağlı kuruluş Müdürlükleri, personelin hizmetiçi eğitim kursuna katılması konusundaki, program dışı olarak taleplerini “EK-4 icmal formunu doldurarak”, kursun başlama tarihinden “en az 15 gün önce”   kursun yapılacağı eğitim merkezi müdürlüğüne faksla bildirecekler.

3-) Eğitim Merkezi Müdürlükleri, programa alınan kursları aksatmadan yürütmek kaydıyla “müessese imkanları ölçüsünde”, İl Müdürlükleri/ İl Müdürlüğüne Bağlı kuruluş müdürlüklerinden gelen program dışı kurs taleplerini karşılayabilecekleredir.

4-) İl Müdürlükleri/İl Müdürlüklerine bağlı kuruluş Müdürlükleri, herhangi bir şekilde ister Program dahilinde isterse de program dışı olarak, personelin Tarımsal Mekanizasyon ve Bilgisayar Kullanımı Konularındaki Hizmetiçi Eğitim Kurs taleplerini Genel Müdürlüğümüze bildirmeyeceklerdir.  

5-) Eğitim Merkezi Müdürlükleri; İl Müdürlükleri dışındaki taşra teşkilatlarınca ve Bakanlığımız Merkez Teşkilatlarınca da yapılan program dışı olarak kurslara katılım taleplerini programa alınan kursları aksatmadan yürütmek kaydıyla “müessese imkanları ölçüsünde” karşılayabilecekleredir.

6-) Eğitim Merkezi Müdürlükleri; Bakanlığımız Merkez Teşkilatları  ve İl-İlçe Müdürlükleri dışındaki taşra teşkilatların da görev yapan teknik elemanlardan, Hizmetiçi eğitim kurslarına çok fazla sayıda katılım talebi olması durumunda, Genel Müdürlük Makamından uygun görüş almak suretiyle programlanan tarihler dışında da kurslar açabileceklerdir.   

  C-) EĞİTİM MERKEZLERİNCE, HİZMETİÇİ EĞİTİM KURSLARININ HAZIRLANMASINA VE DEĞERLENDİRİLMESİNE İLİŞKİN OLARAK BAKANLIĞA GÖNDERİLECEK FORM/RAPOR ÖRNEKLERİ:

1-) 2011 yılı Hizmetiçi eğitim programlarına katılacak teknik elemanlarla ilgili olarak; TEDGEM e; ekteki, 
a-) 2011 YILI İLLER ÜZERİNDEN HİZMETİÇİ EĞİTİM PROGRAMI - EK-3-EMM FORMLARI ile,

b-) KURSA KATILACAK TEKNİK ELEMANLARIN AYRINTILI LİSTESİ EK-4-3-EMM formları gönderilecektir.

-Bu formlar; word dosyası şeklinde hazırlanarak, en geç 10 Aralık 2010 tarihinde TEDGEM de bulundurulacak şekilde posta ve e-posta gönderilmesi gerekmektedir. 
-EMM Müdürlükleri, yukarıda belirtilen formları; 2011 yılı Hizmetiçi eğitim programlarının uygulanmasına ilişkin _Genel Müdürlük(TEDGEM)Onayından önce kendi WEB sitelerinde KESİNLİKLE YAYINLAMAYACAKLARDIR.  

-Eğitim Merkezi Müdürlükleri, TEDGEM’ e gönderecekleri,  “ 2011 YILI İLLER ÜZERİNDEN HİZMETİÇİ EĞİTİM PROGRAMI - EK-3-EMM FORMLARI” ve  “KURSA KATILACAK TEKNİK ELEMANLARIN AYRINTILI LİSTESİ EK-4-3-EMM” formlarını,  “Tarımsal Mekanizasyon Kursları” ve “Bilgisayar Kullanımı Kursları” için ayrı ayrı hazırlayıp en geç 10 Aralık 2010 tarihinde Genel Müdürlüğümüzde bulunduracak şekilde elektronik ortamda tedgemyayim@hotmail.com  e-Posta adresine göndereceklerdir.  
-TARGEL projesi kapsamında görev yapan personel için  “EK-3 –EMM Formu” ayrıca düzenlenecektir.

2-) Eğitim Merkezi Müdürlüklerince, Genel Müdürlüğümüze gönderilecek “EK-3 (EMM)- 2011 Yılı Hizmetiçi Eğitim Programı Form” ları Genel Müdürlüğümüzün Web sitemizde yayınlanacaktır.

3-) Eğitim Merkezi Müdürlükleri EK-1-EMM deki açıklamaların 5’ inci maddesinde belirtilen dönemlerde, Müdürlüklerinde bu yazı kapsamında açılan kurslarla ilgili olarak ekte gönderilen “Ek -4-1-EMM  …….. Yılı ……. Dönem Hizmetiçi Eğitim Uygulama Sonuç Raporu” icmal formunu göndereceklerdir.

-Eğitim Merkezi Müdürlüklerince, TARGEL projesi kapsamında görev yapan personel için  EK-4-1-EMM ve EK-4-2-EMM Formu ayrıca düzenlenecektir.

4-) Ayrıca Eğitim Merkezi Müdürlükleri EK-1-EMM deki talimatın 5’ inci maddesinde açıklanan dönemlerde, Müdürlüklerinde yapılan hizmetiçi eğitim kurslarının değerlendirilmesini içeren bir raporu (EK-4-2-EMM) göndermeleri,

Bu raporda;

-Yapılmayan-İptal edilen kurslar, 

-Kursa katılan personelden, kursun sonunda yapılan değerlendirmelerle ilgili açıklamalar,  

-Kurs programına katılım talebinde bulunan ancak, kursa herhangi bir nedenle katılmayan kursiyerlerin, sayısı,   hangi İl Müdürlüklerinden katılım olmadığı, katılmama nedenleri, vb. belirtilmesi, 

-Kurslar hakkında kursiyerlerin ve öğreticilerin görüş ve önerileri vb. konuların yer alması,       

-Eğitim Merkezleri,  eğitim sonunda, eğitime katılan personelin ve eğitim görevlilerinin devam durumları, eğitimi olumlu ve olumsuz yönde etkileyen faktörler, alınması gerekli tedbirler ile eğitimin daha etkin olabilmesine dair  önerileri içeren bir rapor hazırlanması,  5’ inci maddede belirtilen dönemlerde ve hizmet içi eğitim faaliyetleri ile birlikte Genel Müdürlüğümüze göndereceklerdir.  

5-) Eğitim Merkezleri, eğitimden beklenen sonuçlara ulaşılıp ulaşılmadığının belirlenmesi için, eğitim çalışmaları sırasında ve bitiminde anket, mülakat ve benzeri değerlendirmeler yapacaklardır .  

6-) Eğitim Merkezi Müdürlükleri; illerinde ve komşu illerde ileri tarım teknolojilerini üreten-uygulayan-imal eden-temsilciliğini yapan-kullanan kişi-şirket-imalathane ve fabrikaların-üretim merkezlerinin-çiftçiliklerin yazışma ve iletişim bilgilerini tespit edeceklerdir. Çiftçi ve Hizmetiçi eğitim kurslarının etkinliği ve verimliliği için bu üretim birimleri ile işbirliği yapacaklardır.  

7-)  Eğitim Merkezi Müdürlükleri; gelişmiş ülkelerdeki uluslararası (tarım makineleri ve diğer tarım teknolojileri) tarımsal eğitim merkezlerinden, tespit edebildiklerinin yazışma ve iletişim bilgilerini Genel Müdürlüğümüze bildireceklerdir. 

D-) EĞİTİM MERKEZİ MÜDÜRLÜKLERİNCE İL MÜDÜRLÜKLERİNE-KURSLARA KATILIM TALEBİNDE BULUNAN BİRİMLERE GÖNDERİLECEK ÇAĞRI YAZILARINDA:  

1-) Eğitim Merkezi Müdürlükleri; teknik elemanların kursa katılım çağrı yazılarını, kursun başlama tarihinden en geç 1 ay( 30 gün ) önceden göndereceklerdir. 

2-) Çağrı yazısında; kursa katılacak teknik elemanın, adı-soyadı-unvanı-görev yaptığı şube-ilçe müdürlüğü-kursun konusu ve kursun başlama ve bitiş tarihlerini belirteceklerdir.   

3-) Ayrıca çağrı yazısında; ilgili İl Müdürlüğü veya ilgili Müdürlük, adı geçen teknik elemanı herhangi bir nedenle söz konusu kursa  gönderemeyecekse, bu durumu Eğitim Merkezi Müdürlüğüne acilen-en kısa sürede faks veya telefonla bildirmesi gerektiği,  önemle belirtilecek,  

4-) İlgili İl Müdürlüğü veya ilgili Müdürlükçe adı geçen teknik eleman yerine,  başka bir teknik eleman kursa gönderilecekse o teknik elemanın  adı-soyadı-unvanı-görev yaptığı şube-ilçe müdürlüğünün bildirilmesi istenecektir. 

E-) ÇİFTÇİ KURSLARINA AİT UYGULAMA FORMUNUN (FORM:4) DOLDURULMASI:

1-) Forma, sonuç raporunu hazırlayan Eğitim Merkezi Müdürlüğü, sonuç raporunun ait olduğu yıl ve dönem bilgileri mutlaka yazılacak. 
2-) Konusu sütununa, açılan çiftçi kursunun konusunun ne olduğu açık ve anlaşılır bir şekilde yazılacak, genel ifadeler kullanılmayacak, kısaltma veya özetleme yapılmayacaktır. Formdan da anlaşıldığı gibi Traktör Bakım ve Kullanma ve F Sınıfı Sürücü Kursları, Tarım İş Makineleri Operatör  Yetiştirme Kursları  (Biçerdöver-Çırçır-Pamuk hasat vb. Operatörleri Yetiştirme) ve G Sınıfı Sürücü Kursları ile mekanizasyon konusunda açılan tüm kurslar Mekanizasyon Kursları bölümüne, Arıcılık, Budama v.b gibi açılan diğer tüm çiftçi kursları Tarımsal Üretim Tekniklerine ait Diğer Kurslar Bölümüne yazılacaktır.

3- ) Kursun Süresi sütununa açılan kursun süresi gün ve saat olarak yazılacaktır.

4-)  Kursun başlama ve bitiş tarihi sütununa; Eğitim Merkezinde o konuda açılan kursun başlama ve bitiş tarihleri  gün-ay-yıl olarak yazılacaktır. 

5-) Katılan Çiftçi Sayısı; bu sütuna ise o konuda açılacak kurslara katılan çiftçi sayısı yazılacaktır. 

6-) Çiftçi Kursunda Dağıtılan Eğitim-Yayım Materyalleri: ilgili sütunlarda, çeşitlerine göre adet olarak yazılacak, formda belirtilen basılı yayınlar dışında herhangi bir basılı yayın kullanılması durumunda, bu amaç için ayrılmış olan diğer sütununda dağıtılmış olan basılı yayının isimi ve adeti yazılacaktır. Örneğin gazete, dergi vb. gibi.

7-) Çiftçi Kursunda Kullanılan Yayım Araçları ( Video, tepegöz, slayt, CD vb. ) ilgi sütununda sadece isim olarak belirtilecektir. 

8-) Formda toplamı alınması istenen sütunların (düzenlenen kurs sayısı ve katılan çiftçi sayısı ile toplantıda dağıtılan basılı yayın miktarları)  Eğitim Merkezi toplamları tam ve doğru olarak alınacaktır. 

9-) Üçer aylık dönemler halinde tanzim edilecek bu formlarda çiftçi kursu hangi dönemde açılmışsa yalnızca o döneme ait uygulama raporlarına işlenecek, daha sonraki dönem raporlarında bu çiftçi kurslarına tekrar yer verilmeyecektir. 

10-) Çiftçilere yönelik olarak düzenlenen çiftçi eğitim kursları ( Çırçır -Biçerdöver Operatörleri Yetiştirme -Pamuk Hasat Makineleri –Traktör Bakım ve Kullanma v.b kurslar)   sonuçları  bu EK-FORM-4 –EMM-ÇE formuna  işlenerek, bu talimatın (EK-1-EMM) başlığı altındaki 5 inci maddesinde belirtilen dönemlerde Genel Müdürlüğümüze gönderilecektir.     









EK-4-2-EMM

F-) EĞİTİM MERKEZİ MÜDÜRLÜKLERİNCE YIL SONLARINDA HAZIRLANARAK BAKANLIĞA GÖNDERİLECEK HİZMETİÇİ EĞİTİM KURSLARININ DEĞERLENDİRİLMESİNİ İÇEREN RAPOR:

1-Bu rapor; Eğitim Merkezi Müdürlükleri her kursun sonunda:

a-Personelin (Teknik elamanların) katıldığı Hizmetiçi eğitim faaliyetlerinin tüm yönleriyle değerlendirilmesi, elde edilen sonuçların ilerde düzenlenecek Hizmetiçi eğitim faaliyetlerinin daha verimli ve daha etkili yürütülmesine ışık tutması amacıyla hazırlanan ve (MEB’ lığı http://hedb.meb.gov.tr/a_anket1.asp ) ekte yer alan anket formları kullanılarak yapılması ve bu değerlendirmelerin icmallerinin ise uygulanan Hizmetiçi eğitim programlarının uygulama yılını takip eden yılın ilk 15 günü içerisinde Genel Müdürlüğümüze gönderilmesi gerekmektedir.   

b-Yine tüm kursların; Genel Müdürlüğümüzün 27.05.2009 tarih,  B.12.0.TDG.0.15.01.06-3621-3622-3623-3624 sayı ve “2009 Yılı Hizmetiçi Eğitim Kurslarının değerlendirilmesi” yazımızda ve ekinde yer alan formlar ve bilgiler kullanılarak değerlendirilmesi ve Hizmetiçi eğitim programlarının uygulama yılını takip eden yılın ilk 15 günü içerisinde Genel Müdürlüğümüze gönderilmesi gerekmektedir.    
G-) EĞİTİCİ-ÖĞRETİCİ YETİŞTİRME KONUSUNDAKİ KURSLARLARLA İLGİLİ AÇIKLAMALAR: 

1-) Düzenlenecek eğitici-öğretici kursu için gerekli olan öğrenim-mezun olunan bölüm şartını taşımayan teknik elemanların baş vurusu uygun görülmeyerek, karşılanmayacaktır. 

2-Eğitici-öğretici yetiştirme kurslarına baş vuracak teknik elemanlar; 

-EK-3A formu-EK-3B formu ile birlikte, 

-Ayrıntılı iletişim bilgileri,

-Diploma-transkrıpt-çıkış belgelerinin onaylı fotokopileri ile başvuracaklar, 

-İl Müdürlükleri;  Eğitici-öğretici yetiştirme kurslarına baş vuran teknik elemanlar için EK-4 İcmal Formunu düzenleyecekler, bu formla birlikte Diploma-transkrıpt-çıkış belgelerinin onaylı fotokopilerini de Eğitim Merkezi Müdürlüğüne göndereceklerdir. 

3-) Eğitici-öğretici yetiştirme kursları; 1,2, 3 veya Temel eğitim ile Metot kursları şeklinde birbirini takip eden formatta düzenlenecektir.

-Bir konudaki, Eğitici-öğretici yetiştirme kursları serisini tamamlamayan teknik elemanların adına eğitici-öğretici yetiştirme sertifikası düzenlenmeyecektir. Sadece katılım belgesi verilecektir.   

4-) Eğitici-öğretici yetiştirme kurslarına katılarak başarılı olan teknik elemanlar adına düzenlenecek sertifikalar “tarımsal yayım ve danışmanlık eğitimlerinde” düzenlenen sertifikalarla aynı formatta olacak ve fotoğraf yapıştırılacak, bu sertifikalar Genel Müdürlük Makamınca onaylanacaktır.

5-) Eğitici-öğretici yetiştirme kurslarının sonunda; Eğitim Merkezi Müdürlüklerince Genel Müdürlüğe ayrıntılı rapor gönderilecektir.    
6-) “Eğiticilerin eğitimi” ve “öğretici yetiştirme” amacıyla yapılan Hizmetiçi eğitim kurslarının sonunda yazılı sınav yapılacaktır. Bu kapsama giren ve 2011 yılı Hizmetiçi eğitim programına alınan “Sunu Hazırlama ve Ders Anlatım Teknikleri İle Eğitim Araçları Kursu” nun sonunda Eğitim Merkezi Müdürlükleri yazılı ve uygulama sınavı yapacaklardır.   

-Eğitici-öğretici yetiştirme kurslarına katılarak başarılı olan teknik elemanların adına düzenlenecek sertifika “tarımsal yayım ve danışmanlık eğitimlerine katılan personel adına düzenlenen sertifika” ile aynı formatta olacak, bu sertifikaya fotoğraf yapıştırılacak ve bu sertifikalar Genel Müdürlük Makamınca onaylanacaktır.    

